Zgtoszenie obiektu do ewidencji innych
obiektow, w ktorych swiadczone sq ustugi
hotelarskie na terenie Gminy Narewka

INSTRUKCJA KROK PO KROKU

1. Pobierz, wydrukuj i wypetnij wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji obiektow innych
niz obiekty hotelarskie, w ktorych sq swiadczone ustugi hotelarskie na terenie Gminy
Narewka.

2. We wniosku podaj numer NIP oraz numer wpisu do KRS albo nhumer wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej- o ile taki posiadasz.

3. Wypetniony i podpisany wtasnorecznie wniosek wraz z zatqcznikami zt6z osobiscie w
Urzedzie Gminy Narewka, ul. Biatowieska 1; 17-220 Narewka.

Wymagane dokumenty:

1. Whiosek o dokonanie wpisu do ewidencji obiektow innych niz obiekty hotelarskie, w
ktorych sq swiadczone ustugi hotelarskie na terenie Gminy Narewka.

2. Zatqgczniki:

e  minimalne wymagania co do wyposazenia dla innych obiektow, swiadczqcych ustugi
hotelarskie, niebedqgcych obiektami hotelarskimi,
e  opis obiektu.

3. W przypadku zgdania wydania zaswiadczenia o wpisie do ewidencji innych obiektow,
w ktdrych swiadczone sq ustugi hotelarskie na terenie Gminy Narewka - dowdd
zaptaty naleznej optaty skarbowe;j.

Optaty:
Whis do ewidencji jest bezptatny.

e 17 zt - optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji innych
obiektow, w ktorych swiadczone sq ustugi hotelarskie na terenie Gminy Narewka - na
zqdanie wnioskodawcy.

Miejsce ztozenia wniosku:
Urzgd Gminy Narewka ul. Biatowieska 1; 17-220 Narewka.

Termin odpowiedzi:

Bez zbednej zwtoki, nie pdZniej niz w ciggu 30 dni od ztozenia wniosku.



Tryb odwotawczy:

Od decyzji o odmowie wpisu przystuguje odwotanie do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Biatymstoku za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje w terminie 14

dni

od daty otrzymania decyzji.

Podstawg odmowy wpisu do ewidencji innych obiektow hotelarskich sq braki formalne
whiosku, nieuzupetnione w terminie 7 dni od wezwania do ich usuniecia. Odmowa wpisu w
tym przypadku wydawana jest w formie informacji o pozostawieniu wniosku bez
rozpoznania.

Uwagi:

1.

Prowadzenie ewidencji innych obiektow swiadczqgcych ustugi hotelarskie nalezy do
obowigzku Wdjta Gminy Narewka - art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikdw turystycznych
(Dz. U.Z 2019r. poz. 238).

Zgtoszenie do ewidencji innych obiektow, w ktdrych swiadczone sq ustugi hotelarskie
jest obowigzkowe dla wszystkich, ktorzy prowadzq dziatalnosc polegajgcg na
wynajmowaniu pokoi dla turystéw (art.39 ust.3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikdw turystycznych)
w formie: pokoi goscinnych, kwater prywatnych, wynajmu pokoi, gospodarstwa
agroturystycznego, pol biwakowych, domkow letniskowych, osrodkow wczasowych,
kolonijnych, rehabilitacyjnych itd., bez wzgledu na ilos¢ wynajmowanych miejsc
noclegowych.

Ewidencja innych obiektdw, w ktdrych swiadczone sq ustugi hotelarskie nie obejmuje
nastepujqgcych obiektow hotelarskich: hoteli, moteli, pensjonatow, kempingow,
domodw wycieczkowych, schronisk i schronisk mtodziezowych.

Ewidencja innych obiektow, w ktdrych sq swiadczone ustugi hotelarskie, jest jawna.
Karty ewidencyjne obiektow mogq byc udostepniane do wglgdu w obecnosci osoby
uprawnionej do prowadzenia ewidencji.

Po dokonaniu wpisu, na zqdanie wnioskodawcy wydawane jest potwierdzenie wpisu
do ewidencji innych obiektow, w ktdrych swiadczone sq ustugi hotelarskie.
Przedsiebiorca swiadczqcy ustugi hotelarskie zgtasza do ewidencji innych obiektow, w
ktorych swiadczone sq ustugi hotelarskie informacje o:

zaprzestaniu swiadczenia ustug hotelarskich,
uzyskaniu decyzji marszatka wojewddztwa o zaszeregowaniu obiektu do rodzaju i

nadaniu kategorii,

zmianie dziatalnosci sezonowej na statq lub statej na sezonowg,
zmianie liczby miejsc noclegowych, liczby jednostek mieszkalnych, zmianie ich

struktury, zmianie numeru telefonu, a takze - o ile obiekt posiada - o zmianie numeru
faksu, adresu poczty elektronicznej oraz adresu strony internetowej,

zmianie zakresu swiadczonych ustug, w tym gastronomicznych,
pisemnie na adres Urzqd Gminy Narewka, ul. Biatowieska 1, 17-220 Narewka.



Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéow
wycieczek i przewodnikow turystycznych (Dz. U. Z 2019 r. poz. 238).

2. Rozporzqgdzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktdrych sq swiadczone ustugi hotelarskie
(tj. Dz.U z 2017 r. poz. 2166).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2020 . poz. 256).

Wymagane zatqczniki do pobrania:

1. Whiosek o dokonanie wpisu do ewidencji obiektow innych niz obiekty hotelarskie, w
ktorych sq swiadczone ustugi hotelarskie na terenie Gminy Narewka.

2. Zatgcznik nr 1 - Minimalne wymagania co do wyposazenia dla innych obiektdw,
swiadczqcych ustugi hotelarskie, niebedqcych obiektami hotelarskimi.

3. Zatqcznik nr 2 - Opis obiektu.

Zatgczniki:

Whiosek o dokonanie wpisu

Zatgcznik nr 1 - Minimalne wymagania co do wyposazenia dla innych obiektdw, swiadczgcych
ustugi hotelarskie, niebedqcych obiektami hotelarskimi

Zatgcznik Nr 2 - Opis obiektu

Zgtoszenie zmiany wpisu

Zawiadomienie o zakoriczeniu swiadczenia ustug
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